
FacturaPequefioContribuyente/

JELEN  ROSARIO  ,  BATRES  LOPEZ
Nit Emisor:  102596557
DISTRIBUIDORA Y COMERCIALIZADORA  "EL  OLAM

:ixRE±LDfA::t8,-;i::4L9°N/
SAM JOSE,  zona  2,  VILLA  NUEVA,

B:TbEr§TR&Ceoptor:OFICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

R[iiveEE!°;a;;°Nm8ETdEr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO  DE  AUTORIZACION:
D24850D4-673A4EA4-AC484FF31535F3C3

Serie:  D24850D4 Numero de  DTE:  1731874468
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-fob-2026 09:44:05
Fecha y hora de certificaci6n: 02-feb-2026 09:44:05

Moneda: GTQ

ENo           B/S       Cantided

I          Servicio

CANCELADO

Descripcion

Honorarios par servieios
profesionaJ es prestados. a
Oficina de Control dc Areas

&efrs=#T:asdefaEn¥¥#J

Laq//

§egin Contrato
Administrativo Nineno

i;¥r¥d3ne-q]li2E-±:69alfde

/
* No genera derecho a credito fiscal

P. Uultario con
IVA (Q)

]0,000.00

Descuentos (Q)                  Otros
Descuntos{Q)

0.00                               0.00

TOTALES :                                 0.00                               0.00

Total (Q)                    Impuestos

o,Coo.oo/

/
10,000.00

Dalos del certificedor

Sunerintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

-)
Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

Ing.ftyowflGuapftymzenez
®.n3ctorroder-

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS               /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-39 '    /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026//Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios profesionales '    ;
Nombres y apellidos de Ia persona Jelen Rosario Batres L6pez /contratista: /
NIT de la persona contratista:                       / /  102596557/
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026  '  / Al: 30/06/2026 / ,
Periodo de esteinforme: Del: 01/02/2026   // AI. 2JfyNf uITMf i /                            /

Monto a pagar: diez mil auetzales exactos    ' Q.10,000.00  -                               /

Prestados en:                                 / Oficina de Control de Areas de Reserva del  '
Estado//

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-39,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el i¢orme mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:  /

1./aRINDAR APOYO PROFEsloNAL PARA LA RECOPILACION DE DATOS DE EXPEDIENTES EN
EL  DEPARTAMENTO  DE  RECAUDAcloN  Y  DE  CONTROL  DE  PAGOS  QUE  INTEGRA  LA
CARTERA MOROSA.CAIT|%T#NS#DS..

2./BRl

Apoy6 en la identificaci6n y clasificaci6n de expedientes de la cartera morosa
segdn  estado  de  deuda  y  antiguedad  del  saldo,  revisando  la  documentaci6n  de  respaldo
disponible.
RESULTADO: Actualizaci6n de los datos de los expedientes clasificados y priorizados, para
facilitar  la  identificaci6n  de  casos  criticos  para  orientar  acciones  mas  efectivas  para  la
recuperaci6n de saldos.

NDAR   APOYO   PROFESIONAL   PARA   LA   VERIFICAC16N   DE   DATOS   DE   CARTERA
MOROSA CON OTROS REGISTROS DEL ESTADO.

•:.   ACTIVIDAD: Apoye en la actualizaci6n y validaci6n de informaci6n de arrendatarios morosos
de los departamentos de Pet6n,  Solola, Alta Verapaz, Guatemala,  Quiche,  Retalhuleu,  San
Marcos y Suchitepequez.

•:.   RESULTADO: Actualizaci6n de datos de los registros desactualizados, mejorando la calidad
de la  informaci6n  institucional  y  reduciendo  riesgos de errores en  los procesos de cobro y
notificaci6n.

3./BRINDAR  APOY0   PROFESIONAL  PARA  LA  DIGITAC16N  DE  DATOS   RELACIONADOS  A
RE?S.U%c#?igx DE SALDOS ATRASADOS.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  el  registro  y  sistematizaci6n  de  pagos  parciales,  compromisos  de
pago y saldos pendientes correspondientes a la cartera morosa de los de los departamentos
de    Peten,    Solola,    Alta    Verapaz,    Guatemala,    Quiche,    Retalhuleu,    San    Marcos   y

epequez.
LTADO:  Brindar informaci6n detallada y actualizada sobre el estado de recuperaci6n

saldos, facilitando el monitoreo de avances y la toma de decisiones oportunas.



4./BRINDAR    APOYO    PROFESIONAL     PARA     LA     FACILITAC16N     DE     INFORMAC16N    A
ATARIOS MOROSOS.:S.E#:ARR
TIVIDAD: Apoy6 en la orientaci6n a arrendatarios morosos respecto a plazos de pago y

•:.AOEnss
ecuencias administrativas del incumplimiento.
ULTADO:   Proporcionar  informaci6n  certera  a  los  arrendatarios  para  regularizar  su

situaci6n, y contribuir al proceso de recuperaci6n de la cartera morosa.

5./oT¥%Ac?t'¥lDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
ACTIVIDAD:  Apoye  en  digitar datos  para  la  elaboraci6n  de  reportes  internos,  revision  de
informaci6n requerida por la jefatura y gestiones administrativas relacionadas con la cartera

.:.#Erosa.
SULTADO:  Fortalecer el control interno y la disponibilidad de informaci6n, contribuyendo

al cumplimiento de los objetivos del area.
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